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1.Общие  сведения

1.1.  Год  основания  библиотеки  1957
1.2. Этаж  первый
1.3.Общая  площадь 34,9 м²,  книгохранилище 12,2 м²
1.4. Наличие  специального  помещения, отведенного  под  библиотеку: да,  нет   (подчеркнуть)

1.5. Наличие  читального  зала:  да,  нет  (подчеркнуть)

1.6. Наличие  книгохранилища  для  учебного  фонда:  да,  нет,  совмещен  с  абонементом (подчеркнуть)

1.7. Материально -  техническое  обеспечение  библиотеки  (оборудование, наличие  средств  автоматизации  библиотечных  процессов  и  др.)  два компьютера, принтер, телевизор
2.Сведения о кадрах
2.1. Штат  библиотеки__1_________________________

2.2.Базовое  образование  заведующего  библиотекой   Оренбургское культурно-просветительное училище
2.3. Стаж  библиотечной  работы  заведующего   библиотекой  38 лет
2.4..Стаж  работы  в  данном  образовательном  учреждении   41 лет
2.5..Разряд  оплаты  труда  по  ЕТС  заведующего  библиотекой_______________________

2.6..Размер  надбавок   (указать  источник  надбавки) заведующего  библиотекой Федеральный за учебники, Уральский коэффициент
2.7. Повышение  квалификации:  курсы  и  стажировки (фамилия  обучившегося,  организация, год  проведения)  ИУУ курсы «Организация библиотечного дела в образовательных учреждениях» (2004), «Информационные технологии» (2005)
2.7.1.Участие  в  конкурсах, награждениях Почетная грамота «Лучший буклет о школьной библиотеке» - 3 место
2.8. Совмещение  библиотечной  и  педагогической  деятельности: (количество  часов)___

2.9.Владение  компьютером: (фамилия  сотрудника)_Зелепухина Л.П.
3. График  работы  библиотеки  с 9-00 до 17-00, выходной – суббота, воскресенье
4. Наличие  нормативных  документов  (подчеркнуть):

4.1.Положение  о  библиотеке,  правила  пользования  библиотекой:  да,  нет

4.2.План  работы  библиотеки:   да,  нет

4.3.Должностные  инструкции  заведующего  библиотекой:  да,  нет

5. Наличие  отчетной  документации  (подчеркнуть)

5.1. Книга  суммарного  учета  основного  фонда:   да,  нет

5.2. Книга  суммарного  учета  учебного  фонда:  да,  нет

5.3. Инвентарные  книги:  да,  нет

5.4. Тетрадь  учета  изданий, не  подлежащих  записи  в  книгу  суммарного  учета:  да,  нет

5.5.  Тетрадь  учета  книг,  принятых  от  читателей  взамен  утерянных:  да,  нет

5.6.  Дневник  библиотеки:  да,  нет

5.7.   Журнал  регистрации  и  дублирование  счетов  и  накладных:  да,  нет

5.8.   Тетрадь  выдачи  учебников  по  классам:  да,  нет

5.9.   Папка  актов  движения  фондов:  да,  нет

5.10. Книга   суммарного  учета  документов  на  нетрадиционных  носителях  информации  (сидиромах): да,    нет

5.11. Тетрадь  учета  временных  подарочных  изданий:  да,  нет
6.  Сведения о фонде 

6.1   Основной  фонд  библиотеки  (экз) 11360
6.1.1. Естественные  науки  (экз., %)  1206
6.1.2. Прикладные  науки  (экз., %) 196
6.1.3. Общественные  и  гуманитарные  науки,   литература  универсального  характера      (экз., %) 1414
В том  числе  педагогические  науки  (экз., %  1553       

6.1.4. Художественная  литература  (экз., %)   6350
6.1.5. Литература  для  дошкольников  и  учащихся  1 – 2  классов   ( экз., % ) 640
6.2. Расстановка  библиотечного    фонда  в  соответствии  с  библиотечно – библиографической  классификацией:  да,  нет,  частично  (подчеркнуть )

6.3. Учебный  фонд библиотеки   (экз.) 6667
6.3.1. Расстановка  учебного  фонда:  по  предметам,  по  классам   (подчеркнуть)

6.4. Количество  названий  выписываемых  периодических  изданий__1_______________

6.4.1. Для  педагогических  работников___1______________________________________
6.4.2  Для  учащихся_______-____________________________________________________
6.4.3. Библиотековедческих____-_________________________________________________
6.5. В  фонде  библиотеки  имеется 113+15 документов  на  электронных  носителях   (сидиром, аудио-, видеоматериалы)

7. Справочно-библиографический  аппарат  библиотеки  (примерный  объём  в  карточках)

7.1. Алфавитный  каталог__-_____________________________________________________

7.2. Систематический  каталог__-________________________________________________
7.3. Систематическая  картотека  статей__-________________________________________
7.4. Тематичечские  картотеки  для   учащихся  различных  возрастных  групп  (название,  читательский   адрес) «Искру туши до пожара, беду отводи до удара» (2-6 кл.)
7.5. Тематические  картотеки  для  педагогических  работников  (название,  читательский  адрес ) «Семейному кораблю, семейное плавание», «Картотека журналов»
7.6. Краеведческие  картотеки  и  тематические  подборки  материалов «Окно в  природу», «Природа и мы»
7.7. Картотека  учебной  литературы  да
8. Массовая  работа

8.1. Общее  количество  мероприятии  (за  год)  13
8.2. В  том  числе:

для  учащихся  начальной  школы 3+5
для  учащихся  средней  школы   5
для  учащихся  старшей  школы__-__________________________

для  педагогических  работников__-_____________________________

8.3. Виды  массовых  мероприятий устный журнал-1, литературный час-3, диспут -1, викторина -1,обсуждение книги-1, игра-путешествие-1, урок-композиция -1, библиотечные уроки - 4
9. Выставочная  работа

9.1. Общее  количество  книжных  выставок   (за  год)_13____________________________
9.2. Основные    выставочные  работы  (тематика,  читательский  адрес, количество  книг _
      юбилеи-писателей, тематические, книги-юбиляры
10. Индивидуальная  работа  с  читателями

10.1. Виды  индивидуальной  работы  (с  указанием  количества ) беседа о правилах поведения в библиотеке, беседа о прочитанной книге,  просмотр читательских формуляров – 1 раз в четверть.
11. Читатели  библиотеки:

Количество  по  группам:

Учащиеся  начальной  школы -185
Учащиеся  средней  школы   - 174
Учащиеся  старшей  школы__-______________________________________
Педагогические  работники - 25
Другие  - 3
12. Основные  показатели  работы

12.1 Книговыдача   (за  год) - 4400
12.2. Книгообеспеченность   - 31
12.3. Обращаемость  основного  фонда   (без  учебников) – 3,8
12.4. Посещаемость - 3021
